NỘI DUNG - YÊU CẦU 

ĐỀ THI KỸ NĂNG CNTT DÀNH CHO GIÁO VIÊN
1/ Nội dung thi: Soạn một bài giảng E-Learning theo yêu cầu bằng công cụ Adobe Presenter 11.0 hoặc Ispring Suite 9.0
2/ Hội đồng ra đề chuẩn bị tư liệu (có sẵn trong thư mục DUTHIGV trong máy tính)
Máy tính có cài đặt 2 phần mềm adobe presenter và Ispring suite 9
Hình ảnh, video, âm thanh liên quan, file dữ liệu
3/ Thí sinh thực hiện một số nội dung yêu cầu cơ bản trong thời gian 90 phút:
Lưu ý: Giáo viên thi kỹ năng chủ động chuẩn bị tai nghe có gắn micro để thu được âm thanh.
	TT
	Nội dung
	Yêu cầu 

	1. 
	Thông tin giáo viên, bài giảng;
	Chèn âm thanh nhạc nền

	2. 
	Ghi mục đích yêu cầu của bài giảng
	Đồng bộ hiệu ứng với lời giảng của giáo viên

	3. 
	Chèn đoạn phim, âm thanh, hình ảnh (có sẵn), chữ viết vào slide
	Đồng bộ video với lời dẫn của giáo viên

	4. 
	Vẽ sơ đồ liên quan đến bài học
	Biết tạo mới hoặc sử dụng mẫu có sẵn.

	5. 
	Bài tập trắc nghiệm dạng 1: Câu hỏi lựa chọn (về nội dung bài học)
	Có lời động viên, khích lệ hoặc bản nhạc mỗi khi trả lời đúng, sai.

	6. 
	Bài tập trắc nghiệm dạng 2: Bài tập đúng sai (về nội dung bài học)
	Có lời động viên, khích lệ hoặc bản nhạc mỗi khi trả lời đúng, sai.

	7. 
	Bài tập trắc nghiệm dạng 3: Bài tập Điền vào chỗ khuyết (về nội dung bài học)
	Có lời động viên, khích lệ hoặc bản nhạc mỗi khi trả lời đúng, sai.

	8. 
	Bài tập trắc nghiệm dạng 4: Bài tập trả lời ngắn (về nội dung bài học)
	Có lời động viên, khích lệ hoặc bản nhạc mỗi khi trả lời đúng, sai.

	9. 
	Bài tập trắc nghiệm dạng 5: Bài tập Ghép đôi (về nội dung bài học)
	Có lời động viên, khích lệ hoặc bản nhạc mỗi khi trả lời đúng, sai.

	10. 
	Tạo trò chơi tương tác củng cố bài học. Ghi lời chúc của giáo viên kết thúc buổi tự học.
	- Đảm bảo hoạt động sinh động.
 

	11. 
	Xuất bản bài giảng Elearning
	Thiết lập chuẩn SCORM rồi xuất bản

	12. 
	Thiết lập thông tin của giáo viên
	Khai báo họ tên giáo viên, ảnh, logo, Email rồi chèn vào Slide Manager


NỘI DUNG - YÊU CẦU

ĐỀ THI KỸ NĂNG CNTT DÀNH CHO NHÂN VIÊN

1/ Nội dung thi: Soạn văn bản theo yêu cầu bằng Microsoft Word 2007 trở lên, làm một bảng tính bằng công cụ Microsoft Excel 2007 trở lên
2/ Hội đồng ra đề chuẩn bị 
Máy tính có cài đặt phần mềm Microsoft Word 2007 trở lên,  Microsoft Excel 2007 trở lên
3/ Thí sinh thực hiện một số nội dung yêu cầu cơ bản trong thời gian 60 phút:
Soạn một văn bản 2007 (hoặc 2010) và làm một bảng tính bằng công cụ Microsoft Excel 2007 (hoặc 2010)
	TT
	Nội dung
	Yêu cầu

	1.       
	* Đối với Word:
 - Soạn thảo văn bản theo mẫu (công văn, giấy mời, quyết định, thông báo, tờ trình…)

 - Các thao tác định dạng
	Nắm vững kĩ năng: căn lề, định dạng văn bản, chèn symbol, đánh số thứ tự tự động, kẻ bảng, tạo viền và màu nền.

	2.       
	* Đối với Excel:
 - Tạo bảng tính

 - Nhập dữ liệu vào bảng tính theo mẫu cho sẵn.

 - Thực hiện các hàm tính theo yêu cầu

 - Sắp xếp, phân tích số liệu, vẽ biểu đồ, lọc dữ liệu, định dạng trang in.
	- Các hàm tính liên quan đến số học, ngày tháng, văn bản, tính toán
 

   

- Các kỹ năng định dạng, phân tích số liệu


